CAMOLUK iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA : . : HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO . .
SURESI
1-Diploma veya mezuniyet belgesi asli veya kurumunca onayli ornegi.
2-Gorev yapmasina engel hali olmadigina dair yazili beyani. (Her Bir basvuru)

Ogretmen Atama Islemleri
1 (Ilk Defa Ogretmen olarak 3-Sabika Kaydina iligkin beyani. 10 Dakika
t K ist ler igi
atanmak isteyenler icin) 4-KPSS sonug belgesinin asli ve bilgisayar ¢iktisi.

5-T.C.Kimlik Numarasi

Kadrolu Ogretmenlerin I
ici,Kadrolu ve Sozlesmeli
ogretmenlerin iller arasi

2 Atama ve Yer degigtirme
islemleri (Kadrolu ve
Sozlesmeli 6gretmenlerin
Oziir Gurubu atamalari dahil)

(Her bir bagvuru)
Milli Egitim Bakanlhgi Personel Genel Mudurligunce yayimlanan atama ve yer degistirme kilavuzunda istenen

10 Dakik
belgeler(Elektronik Bagvuru Formunun ¢iktisi) 0 Dakika

Kadrolu veya Sozlesmeli
olarak calisan tum personelin
Hazirlayici, Temel ve il Milli Egitim

3 Uygulamali Egitim ile il Milli Egitim MadarlGga Hizmetici Egitimi Subesince belirlenen evraklar Miidirligunce
Cevreye Uyum Egitimi (Aday belirlenen siire
memurlar hari¢) Seminerine
alinmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Mlracaat Yeri :Camoluk ilge Milli Egitim Mudurligu ikinci Miracaat Yeri : Camoluk Kaymakamhigi

isim :Atakan CELIK Isim . Efecan SAHIN

Unvan :Milli EQitim Mudurd Unvan : Camoluk Kaymakami

Adres : Karsiyaka Mahallesi, Camoluk Yolu No:7, 28710 Camoluk/Giresun Adres . Kargiyaka Mahallesi, Camoluk Yolu No:7, 28710 Camoluk/Giresun
Tel : 0454 781 52 74 Tel : 0454 781 52 47

Faks : 0454 781 54 15 Faks : 0454 78152 70
E -Posta :Camoluk28@meb.gov.tr E - Posta :


https://www.google.com.tr/search?q=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&oq=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&aqs=chrome..69i57j0.5175j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com.tr/search?q=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&oq=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&aqs=chrome..69i57j0.5175j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
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Asker Ogretmenlerin izin 1-Dilekge
4 |islemleri

05 Dakika
2-Askere Cagri Pusulasi

Personel Izin Islemleri
(Hastalik, Mazeret, Yillik,
5 dogum oncesi ve sonrasi ile |Dilekce 05 Dakika
evlenme, olum, ayliksiz izin,
yurtdigi izni, 6grenim izni

6 | Teftis-Sorusturma Ihbar veya Sikayet Dilekcesi 10 Dakika

Her okul ve kurum

7 |Norm Kadro Iglemleri Milli Egitim Bakanhgi Personel Genel Mudurligunce belirlenen tarihlerde icin 15%er Dakika

Vekil ve Ucretli Ogretmen
g |9orevlendirme islemleri Dilekce,Mezuniyet Belgesi,KPSS 10 Puani 30 Dakika

Burs ve Yurt islemleri icin
bagvurular,Burslulugu
Kazananlarin
Bursluluklarinin

9 |onaylanmasi ile 2-Okul Mudurltklerinden takvimi icinde gelecek basgvurular.
Bursluluktan Parasiz
Yatililiga, Parasiz
Yatililiktan Bursluluga gecis
islemlerinin onaylanmasi.

1-Aile Durum Beyannamesi.
Her bir 6grenci igin 5
Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri :Camoluk llge Milli Egitim Madurligi ikinci Mlracaat Yeri : Camoluk Kaymakamligi

isim :Atakan CELIK Isim . Efecan SAHIN

Unvan :Milli Egitim Maduru Unvan : Camoluk Kaymakami

Adres : Karsiyaka Mahallesi, Camoluk Yolu No:7, 28710 Camoluk/Giresun  Adres . Kargsiyaka Mahallesi, Camoluk Yolu No:7, 28710 Camoluk/Giresun
Tel : 0454 781 52 74 Tel : 0454 781 52 47

Faks : 0454 781 54 15 Faks : 0454 781 52 70
E -Posta :Camoluk28@meb.gov.tr E - Posta :


https://www.google.com.tr/search?q=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&oq=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&aqs=chrome..69i57j0.5175j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com.tr/search?q=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&oq=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&aqs=chrome..69i57j0.5175j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
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Ortadgretim Ogrenci
Yurtlarina Belletici,Belletici

. o 1-Dilek 10 Dakika

10 |N&betci Ogretmen lekee

Gorevlendirme

P | Kimlik Kartl . Her bir kimlik kart
1y | ersonelmlk Kartlannin 1 o1 ce ve Kimlik karti ile kimlik karti kaplama ticreti. peroir amik kart

temini ve duzenlenmesi. icin 5 Dakika

ols leri - : - :
12 Ogretmenlerin Mudurler Komisyonu toplantisi veya okul/kurumlardan gelecek ihtiya¢ yazilari 60 Dakika

Gorevlendirme iglemleri

Her bir dilekgenin

Kurum ve okullarin yénetici incelenmesi

13 : :
atama iglemleri

Il Milli Egitim MGdarlugiince yapilacak duyuruya istinaden verilecek dilekge
20 Dakika

Hizmet ici Egitim islemleri
ve Hizmet igi Egitime
Basvurularin

Her bir bagvuru 5
14 |onaylanmasi.Kurs ve Basvuru Dilekgesi | S
Seminer Belgelerinin Dakika
hazirlanmasi.

Yatirnm Programinin

15
hazirlanmasi

Okullardan gelen istek yazilari 180 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Mlracaat Yeri :Camoluk ilge Milli Egitim Mudurltg ikinci Muracaat Yeri : Camoluk Kaymakamhigi

isim :Atakan CELIK Isim : Efecan SAHIN

Unvan :Milli Egitim Maduru Unvan : Camoluk Kaymakami

Adres : Karsiyaka Mahallesi, Camoluk Yolu No:7, 28710 Camoluk/Giresun Adres . Kargiyaka Mahallesi, Camoluk Yolu No:7, 28710 Camoluk/Giresun
Tel : 0454 781 52 74 Tel : 0454 781 52 47

Faks : 0454 781 54 15 Faks : 0454 78152 70
E -Posta :Camoluk28@meb.gov.tr E - Posta :


https://www.google.com.tr/search?q=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&oq=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&aqs=chrome..69i57j0.5175j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com.tr/search?q=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&oq=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&aqs=chrome..69i57j0.5175j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
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lice Milli Egitim
Madurlagunin
16 | Donatim kirtasiye ve Ihtiyag yazisi 5 Dakika
mefrugat ihtiyacinin
karsilanmasi

Genel Bitce ve Ozel idare
17 | Butcelerinden gelen Ihale Onay Belgeleri
O0deneklerin sarfi

Sure ihalenin gesidine
gore farklilik arz eder.

lige Milli Egitim MidarlGgu
18 |ve llkégretim Okullarinin Faturalar 15 Dakika
Ulastirma Giderleri

Ikdgretim Okullarinin su ve

19 Elektrik giderleri

ligili faturalar 15’er dakika

20 |Okullarin acilip kapatilmasi | Mufettis Raporlari 15 Dakika

21 Olfuluve Ifu.rumla.rl : Ihtiyac yazisi ve banka dekontu 15 Dakika
muhurlerinin temini

22 | Sosyal Yardimlar Okullardan gelecek ihtiyag yazilari 15 Dakika

23 | Tasinir Mal Islemleri Kurum ve okullara gonderilen demirbaglar 30 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miracaat Yeri :Camoluk Ilge Milli Egitim Madurligi Ikinci Mlracaat Yeri : Camoluk Kaymakamlig

isim :Atakan CELIK Isim . Efecan SAHIN

Unvan :Milli Egitim Maduru Unvan : Camoluk Kaymakami

Adres : Karsiyaka Mahallesi, Camoluk Yolu No:7, 28710 Camoluk/Giresun Adres . Kargiyaka Mahallesi, Camoluk Yolu No:7, 28710 Camoluk/Giresun
Tel : 0454 781 52 74 Tel : 0454 781 52 47

Faks : 0454 781 54 15 Faks : 0454 781 52 70
E -Posta :Camoluk28@meb.gov.tr E - Posta :


https://www.google.com.tr/search?q=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&oq=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&aqs=chrome..69i57j0.5175j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
https://www.google.com.tr/search?q=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&oq=%C3%A7amoluk+kaymakaml%C4%B1%C4%9F%C4%B1&aqs=chrome..69i57j0.5175j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8
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24

Personelin giyecek
yardimlari

Odenek yazisi

60 Dakika

25

Okul ve Kurumlarin tapu
kayitlarinin tutulmasi

Tapu Kayitlar

Her bir tapu kaydi igin
15 dakika

26

Tasimali lkégretim ihale
Islemleri

Ihale Onay belgesi

Sure ihalenin gesidine
gore farkhilik arzeder.

27

Tagimali Ogrencilerin Sicak
Yemek Ihalesi

Ihale Onay Belgesi

180 Dakika

657 Sayili Kanuna tabi
personel ile 4/B,4/C,Ucretli
ve vekil olarak gorev yapan

1-Atama Kararnamesi ve personel nakil bildirimi

2-Gorevlendirme onaylari.

Her bir basglik igin

2 - q -
8 personelin maas,ek ders 3-Hasta sevk kagitiari 30’ar dakika

ucreti,gecici ve surekli gorev |4-Ek Ders Ucreti onaylari.
yolluklari
Emekli Kesenegi icmal

29 |Bordrolari ve Emekli Emekli Kesenekleri 120 Dakika
Sandidi ile ilgili yazigmalar.

30 |Kamu Zararlarinin tahsili Okullardan gelen fazla 6demelere iligkin yazilar 30 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Mlracaat Yeri :Camoluk ilge Milli Egitim Mudurltg

: Karsiyaka Mahallesi, Camoluk Yolu No:7, 28710 Camoluk/Giresun

isim :Atakan CELIK

Unvan :Milli Egitim Maduru
Adres

Tel : 0454 781 52 74

Faks : 0454 781 54 15

E -Posta :Camoluk28@meb.gov.tr

ikinci Muracaat Yeri : Camoluk Kaymakamligi
. Efecan SAHIN

: Camoluk Kaymakami
. Kargsiyaka Mahallesi, Camoluk Yolu No:7, 28710 Camoluk/Giresun

isim
Unvan
Adres

Tel

Faks

E - Posta

0454 781 52 47

: 0454 781 52 70
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